
CONTRATS 
D'APPRENTISSAGE

Vos contrats d'apprentissage, 
en toute tranquillité

Le service apprentissage accompagne les entreprises dans le suivi 
des contrats d'apprentissage: avec l'assistance au contrat, 
sécurisez vos démarches et économisez votre temps !

MODALITÉS

PUBLIC CONCERNÉ

Entreprises artisanales

TARIFS

58 €

Par téléphone, courriel ou 
sur rendez-vous

 Rédaction du contrat, de 
l'avenant et de la rupture 

 Envoi du contrat au CFA

110€

 Prestations ci-dessus (58€)
 Déclaration Préalable à 

l'Embauche (DPAE) auprès de 
l'URSSAF

 Aide pour la déclaration 
d'utilisation des machines 
dangeureuses

 Information sur la 
rémunération des métiers et 
les primes d'apprentissage

 Conseils administratifs durant 
la période couverte par le 
contrat d'apprentissage 

Plus d’informations 
www.cm-marne.fr

Chambre de Métiers et de 
l'Artisanat de la Marne      

68 Boulevard Lundy - BP 62746 
51062 REIMS CEDEX

03 26 40 20 63           
apprentissage@cm-marne.fr

@artisanat51
SIRET : 18510860200011
N° d'agrément : 2151P001451

Analyse des situations et 
adoption des règlements 

correspondants (entreprise, 
jeune, maître 

d'apprentissage)

Informations sur les 
conditions d'embauche d'un 

apprenti (statut, diplôme 
préparé, salaire, temps de 

travail, modalités de 
ruptures...)

Rédaction du contrat 
d'apprentissage et calcul des 
taux et montants de salaire 

(brut, mensuel, net à 
l'embauche)

Informations sur les 
documents d'aide unique à 
l'apprentissage : conditions 

d'octroi, transmission...

Suivi et élaboration 
complémentaires au contrat 

d'apprentissage initial 
(ruptures, avenants...)

Inscription de l'apprenti au 
Centre de Formation des 

Apprentis (CFA)
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